Personalanforderungsblatt

Faxvorlage
Faxnummer: 036646 - 284815

Ruckmeldung an: Frau Just

Telefonnummer: 036646 - 284814

Name

Firmenanschrift StaRel PLZ Ort

Ansprechpartner fur
diese Stelle / Funktion

Telefon- Faxnummer

Branche

Wir suchen Berufsbezeichnung:

Arbeitsrechtlicher Status:

Bereich:

Bewerber muss im Besitz
eines Vermittlungs-
gutscheins sein

Abteilung / derzeitiger
Mitarbeiterstand

Wem direkt unterstellt:
(Funktion)

Hauptaufgaben inkl. der
dazu gehérenden
Einzeltatigkeiten

Arbeitszeiten

Arbeitsort (falls nicht
Firmenadresse)

Reisebereitschaft

~ I &
Netzwerk

privater Vermittler

- ! 4

Coaching, Personal- und Stellenvermittiung

Stempel:

Telefon / Durchwahl: Faxummer:

Arbeiter/in O Angestellte/r O

[ Ja, es entstehen dem Auftraggeber keine Vermittlungskosten oder
sonstige Gebiihren. Die Abrechnung der entstehenden Kosten erfolgt im
Erfolgsfall direkt mit der Bundesagentur fur Arbeit durch CPS

Vollzeit mit Std./Wo. O Teilzeit mit Std./Wo. O

% O erforderlich O
% O erforderlich O

nicht erforderlich O
nicht erforderlich O

Im Ausland ca.
In Arbeitsregion ca.




Anforderungen /
Quialifikationen

Personen-
angaben

Sonstiges :

Lohnvorstellung brutto

Sonstige
Zusatzleistungen
(Provisionen, Bonus,
Firmenfahrzeug etc.)

Eintrittsdatum

Erforderliche Ausbildung

Schulabganger méglich O jad nein O

Erwiinschte
Zusatz-Qualifikation

Berufserfahrung in
Jahren

Sprachen Wort O Schrift O
Wort O Schrift O

Technisches
Wissen im Bereich

Kaufmannisches Wissen
im Bereich

PC-Kenntnisse gut O sehr gut O

Programme (EDV)

Spezialkenntnisse

Eigenes Fahrzeug JaOd Nein O

Fuhrerscheine Klasse A0 BO CO DO EO FO GO Stapler O

Geschlecht weiblich O mannlich O nicht relevant [J

Wehrdienst/Zivildienst Ja O nein O nicht relevant O
abgeleistet

Staatsburgerschaft Gleich O Deutscher O EU-Birger O

Alter Nicht relevant 00 bis 250 bis350 bis45 0 bis550 Uber 550

Entfernung BiS ZU vecvveceerecerereceeias km nicht relevant O
Wohnort - Dienstort

Koérperliche
Anforderungen

K.O. — Kriterien

] hoch [ regelmaRig [ gelegentlich [ selten
Mitarbeiterbedarf

[ Arbeitsvermittlung [ Personalvermittlung
Interesse an
[] Bewerbermanagement [ Outplacement




Personlichkeitsmerkmale/ Kompetenzen:
(bitte nur bendtigte Kompetenzen nach Wichtigkeit einstufen!)

Fachliche Kompetenz: notwendig wiinschenswert
Ausbildung / Studium als

..................................................................................................................................... O 1
Berufserfahrung: [l L]
SPrAChKENNINISSE IN......veeivieiieteeet ittt ettt et ettt steeeetesesete e etensesessenenseseneaes ] ]
Fuhrungserfahrung / Personalverantwortung: O L]
Fachkenntnisse in

....................................................................................................................................... O O
Sozial Kompetenz: Hoch Mittel Gering
Kommunikationsfahigkeit O O O
Kontaktfahigkeit O O O
Teamfahigkeit O O |
Kritikfahigkeit O d O
Konfliktfahigkeit O O |
Kooperationsbereitschaft O O C
Motivationsfahigkeit O O O
Uberzeugungskraft O O O
Verhandlungsgeschick O O O
Persdnliche Kompetenz:

Energie O O O
Eigeninitiative O O O
Analytische Fahigkeiten O O O
Vernetztes Denken O O O
Innovationsfreude O O C
Lernbereitschaft O O O
Kreativitat O O C
Flexibilitat / Mobilitat O O L
Zuverlassigkeit O O O
Verantwortung O O O
Umgangsformen O O O
Sicheres Auftreten O O O
Belastbarkeit O O C
Selbsténdiges Arbeiten O O O
Positive Grundhaltung O O O
Unternehmerische Kompetenz:

Strategisches Denken O O O
Unternehmerische Verantwortung O O O
Externes Engagement O O O
Visionen O O C
Kundenorientierung O O O
Marktorientierung O O O
Kostenbewusstsein O O O
Vorbild sein O O O
Methodische Kompetenz:

Entscheidung O O O
Problemlésung O O O
Zielorientierung O O O
Analysevermégen O O O
Prioritatensetzung O O O
Zeitmanagement O O O
Organisationsfahigkeit O O O
Delegationsfahigkeit O O O
Umgang mit Informationen O O O
Projektmanagement O O O
Moderationstechniken O O O
Sonstige Kompetenzen:

(bitte handschriftlich ergénzen)

: O O O

. O O O

. O O O

. O O O

. O O O

Datum Stempel / Unterschrift




